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CENTRUL NATIONAL DE POLITICI

COYUCATIE ;
& MINISTERUL SDULATIEE §1 EVALUARE IN EDUCATIE

PROCEDURA

privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru
EXAMENUL NATIONAL DE BACALAUREAT - 2022

|. Dispozitii generale

Art.1. Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat.

Art.2. Tn sensul prezentei proceduri se definesc urmatorii termeni:
a)arhiva de subiecte - folder/fisier in format electronic, arhivat, care contine varianta
de test pentru probele scrise si/sau orale, fisiere audio sau pachete cu fisiere de lucru
pentru examenul national de bacalaureat;
b) centru de examen/de comunicare - denumit in continuare centru - prin care se

intelege:

i) unitate de invatamant liceal in care se organizeaza examene de certificare a
competentelor lingvistice si digitale;

ii) unitate de invatamant liceal in care se organizeaza si se desfasoara probele
scrise ale examenului de bacalaureat national;
c)certificat SSL (Secure Sockets Layer) - certificat generat pentru autentificarea
utilizatorilor sistemelor informatice puse la dispozitie de Centrul National de Politici si
Evaluare in Educatie (denumit in continuare CNPEE) si care protejeaza comunicatia prin
criptare a datelor vehiculate;
d) responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti - persoana desemnata prin decizia inspectorului
scolar general care are in atributii gestionarea transferului de date si de arhive de
subiecte de la CNPEE la inspectoratul scolar; responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale acorda consultanta si sustine activitatea persoanelor de contact din centrele de
examen/de comunicare;
e)persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul pentru
activitatea de preluare/descarcare a arhivelor de subiecte; cadru didactic/cadru
didactic auxiliar dintr-o unitate de invatamant, absolvent al unei institutii de
invatamant superior in domeniul informatica/statistica/ calculatoare etc.; in situatie
exceptionala, persoana de contact poate fi un cadru didactic/cadru didactic auxiliar,
indiferent de studii, posesor al unor certificate recunoscute ECDL sau CISCO sau care a
absolvit un curs in domeniul calculatoarelor/informaticii;
f) termeni specifici Probei C):

i. fisier audio - fisier care constituie baza pentru aplicarea cerintelor specifice
variantei de subiect audio pentru Proba C) - partea de intelegere a unui text
audiat;

ii. varianta de subiect audio - cerinte asociate cu fisierele audio (variante audio-
text) din ziua de examen pentru Proba C) - partea de intelegere a unui text
audiat;



ili. varianta de subiect pentru proba scrisa - testul prin care se evalueaza
competentele privind receptarea textului citit si producerea de mesaje scrise din
cadrul Probei C);

iv. varianta de subiect pentru proba orala - sarcini de lucru prin care se evalueaza
competentele privind producerea de mesaje orale si interactiunea orala ;

g)termeni specifici Probei D):

i. pachet cu fisiere de lucru - directoare care contin produse software
(subdirectoare si fisiere), cu rol de suport pentru rezolvarea cerintelor specifice
variantei de subiecte de la proba Dj;

ii. varianta de subiecte - cerinte asociate pachetelor de fisiere din ziua de examen
respectiva; varianta de subiecte este compusa din doua fise de lucru:

- figa A - cuprinde sarcinile de lucru propuse spre rezolvare candidatilor, in
conditiile in care conexiunea la internet este functional3;

- fisa B - cuprinde sarcinile de lucru propuse spre rezolvare candidatilor
dupa intreruperea conexiunii la internet;

iii. rezerva_n - arhiva ce contine pagini web care pot fi accesate offline.

Art. 3. - (1) Inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti si centrele
asigura toate conditiile pentru ca activitatile desfasurate in vederea transferului/preluarii
arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat sa se desfasoare in conditii
optime.

{2) Responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti si persoanele de contact din fiecare centru colecteaza
datele din Anexele 3A si 3B la prezenta procedura si incarca datele in aplicatia dedicata.
(3) Orice modificare referitoare la persoana de contact sau la responsabilul cu activitatea de
comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti este
operata in aplicatia AUSI cu 24 de ore inaintea desfasurarii urmatoarei actiuni de
transmitere/preluare a arhivelor de subiecte.

Il. Pregidtirea incintelor si a echipamentelor destinate preluarii arhivelor de
subiecte

Art. 4. Conditiile tehnice de care trebuie sa dispuna centrul sunt:

a) un calculator cu sistem de operare Windows, conectat permanent la internet,
software pentru vizualizarea si tiparirea fisierelor de tip pdf (Adobe acrobat reader si
Foxit reader), navigatoarele Microsoft Edge si Google Chrome, Calculatorul trebuie sa
aiba un program antivirus instalat, actualizat si sa fie devirusat inainte de realizarea
transferului arhivelor de subiecte;

b) un calculator de rezerva, cu sistem de operare Windows, software pentru
vizualizarea si tiparirea fisierelor de tip pdf (Adobe acrobat reader si Foxit reader),
navigatoarele Microsoft Edge si Google Chrome. Calculatorul de rezerva trebuie sa
aiba un program antivirus instalat, actualizat si sa fie devirusat inainte de realizarea
transferului arhivelor de subiecte;

¢) conexiuni la internet, care trebuie sa aiba un grad de disponibilitate de 100%, adicé o
conexiune permanenta si o conexiune de la un furnizor de internet mobil. Conexiunile
trebuie sa fie stabile. Pentru a preintdmpina orice situatie nefavorabila centrul
asigura o solutie de rezerva care presupune:

- abonament la un furnizor de internet, care beneficiazd de alimentare
independenta de reteaua locala;
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- dotarea cu U.P.S., care sa functioneze in vederea alimentarii calculatorului si
copiatorului/imprimantei pentru a asigura multiplicarea subiectelor.
d) imprimanta;
e) copiator pentru multiplicarea subiectelor; este de preferat sa fie asigurata si o solutie
de rezerva pentru multiplicarea subiectelor,

Art.5. Presedintele centrului, impreuna cu persoana de contact, efectueazi
urmatoarele operatiuni necesare asigurarii  confidentialitatii  procesului de
transfer/preluare/multiplicare a variantelor cu subiecte:

a) pentru calculatorul principal:

- asigura pastrarea calculatorului intr-o incapere securizata;

- pregdteste calculatorul folosit pentru transferul de subiecte si aplici ultimele
actualizari de securitate pentru sistemul de operare;

- instaleaza un program antivirus performant, care sa aiba si capabilitéti de firewall;

- realizeaza devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte;

- nu instaleaza nicio altd aplicatie care nu este necesara preludrii electronice a
subiectelor sau care blocheaza activitatea de transfer/preluare arhive;

- asigura securitatea credentialelor (username-ului, a parolei) si a certificatului SSL
primit, impotriva pierderii sau a folosirii neautorizate, prin depozitarea lor intr-un loc
sigur - in plic sigilat si in fiset/incinta incuiat3;

- se asigura, inaintea procesului de transfer a subiectelor, de instalarea certificatului
SSL valabil sau instaleaza certificatul SSL care este primit de la responsabilul cu activitatea
de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

b) pentru calculatorul de rezerva:

- asigura pastrarea calculatorului intr-o incapere securizata;

- asigura instalarea unui sistem de operare Windows si navigatoarele Microsoft Edge si
Google Chrome precum si configurarea unei conexiuni la internet;

- verifica functionalitatea si actualizérile la zi ale sistemului de operare si
navigatoarelor de internet;

- realizeaza devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte;

- pregateste calculatorul pentru o eventuala instalare a certificatului SSL al centrului
de comunicare, primit de la responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel
de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

lll. Responsabilitatile comisiilor in procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte

Art.6. In procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte, Comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti constituita pentru organizarea examenului nationat
de bacalaureat are urmatoarele atributii:

a) transmite informatiile referitoare la procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte catre centre;

b) instruieste directorii, presedintii comisiilor si persoanele de contact din centre;

c) asigura, prin inspectori sau prin reprezentanti al comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti, monitorizarea desfasurarii activitatii de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte;
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d) transmite o nota scrisa de atentionare catre furnizorii locali care distribuie energie
electrica §i servicii internet, astfel incat in zilele si in intervalul orar destinat
transferului/preludrii arhivei de subiecte s fie evitate disfunctionalitatile tehnice;

e) verifica, prin inspectori sau prin reprezentanti delegati, securitatea incaperii in care
se afla tehnica folosita pentru transferul/preluarea arhivelor de subiecte in centre;

f) verifica, prin inspectori sau prin delegati, asigurarea solutiei de rezervda pentru
transferul/preluarea arhivei de subiecte in centre;

g) verificd daca presedintele si membrii comisiei din fiecare centru care au acces la
procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte au completat angajamentul
prevazut in Anexa nr. 1 la prezenta procedurd, declaratia pe proprie raspundere
prevazuta in Anexa nr. 2 la prezenta procedurd si daca acestea au fost inregistrate la
secretariatul fiecarui centru;

h) asigurd o solutie de rezerva, la nivelul centrului, in cazul in care vor exista probleme
tehnice sau speciale, conform planului pentru situatii speciale, elaborat la nivelul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

Art.7. Fiecare persoana de contact din centru depune la secretariatul
inspectoratului scolar urmatoarele documente:
a) angajament privitor la pastrarea confidentialitatii conform Anexei nr. 1 la prezenta
procedura;
b) declaratie pe proprie raspundere conform Anexei nr. 2 la prezenta procedur3;
c) fotocopie a actului de identitate.

Art.8. Comisia organizata in centrul pentru examenul national de bacalaureat are
urmatoarele atributii:
a) pastreaza, intr-o incapere securizatd, plicul sigilat care contine certificatul SSL;
b) asigura suportul tehnic necesar prelurii subiectelor;
¢) stabileste incinta in care se desfasoard activitatea de transfer/preluare a arhivei de
subiecte si calculatorul pe care se vor efectua operatiile stabilite prin prezenta
procedura;
d) asigura solutia de rezerva, de preluare §i de pastrarea a confidentialitatii asupra
actiunilor referitoare la activitatea de transfer/preluare a arhivei de subiecte.

Art.9. - (1) Sunt responsabile de pastrarea confidentialitatii asupra actiunilor
referitoare la transfer/preluare a arhivelor de subiecte, a continuturilor arhivelor de
subiecte, a certificatului SSL si a parolelor urmatoarele persoane/structuri implicate in
organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat:

a) membrii Comisiei Nationale care au acces la activitatea de transfer a arhivei de
subiecte;

b) inspectorii scolari generali/inspectorii scolari generali adjuncti, presedinti ai comisiilor
judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a examenului national de bacalaureat si
responsabilii cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti; acestia depun angajamentul de confidentialitate,
conform Anexei nr. 1. la prezenta procedura, cu cel putin o zi inainte de desfasurarea
probei, la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

¢) presedintele, membrii comisiei care au acces la procesul de transfer/preluare a arhivei de
subiecte si persoanele de contact din centre; acestia depun angajamentul de
confidentialitate si declaratia pe proprie raspundere, elaborate conform Anexei nr. 1.,
respectiv Anexei nr. 2 la prezenta procedurd, cu cel putin o zi nainte de desfasurarea
probei, la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti.
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(2) Sunt admise inlocuiri ale persoanei de contact din centru numai prin decizie a
inspectorului scolar general; modificarile intervenite n urma inlocuirii unei persoane de
contact sunt operate in Aplicatia AUSI de catre responsabilul 15J/I1SMB.

{3} Angajamentele de confidentialitate si declaratiile responsabilului cu activitatea de
comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti si
ale persoanelor de contact din centre, completate conform Anexelor nr. 1 si 2 la
prezenta procedura sunt inregistrate la inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti. Inspectorul scolar general desemneaza o persoand care le centralizeaza, le
scaneaza si le arhiveaza la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti
atat in format original cat si in format electronic.

{4) Instruirea persoanelor de contact se realizeaza in conformitate cu Anexa nr. 4 la
prezenta procedura.

V. Etapele de preluare si de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
evaluarea competentelor lingvistice si digitale, din cadrul examenului national de
bacalaureat

IV .1 Proba A) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orala in limba
roméana si Proba B) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orala in
limba materna

Art.10. - (1) Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
Proba A) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orald in limba roméana si
pentru Proba B) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orala in limba
maternd, din cadrul examenului national de bacalaureat, se desfasoara in fiecare
dimineata a zilelor in care se organizeaza probele, in intervalul orar 8% - 83,

(2} Membrii desemnati ai comisiilor judefene/a municipiului Bucuresti si ai comisiilor din
centre sunt prezenti astfel incat la ora 8% sa poata incepe activitatile de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte.

Art.11. Pentru realizarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
se parcurg urmatoarele etape:
a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte la ora 8%, la adresa
https://transfer.rocnee.eu;
b) persoana de contact primeste parola zilei, prin SMS, n intervalul orar 8% -819;
c) persoana de contact primeste, parola arhivei de subiecte, prin SMS, in intervalul
orar 810 -830;
d) dupa primirea celor doua parole, persoana de contact, utilizdnd certificatul SSL, se
conecteaza la aplicatia de transfer, descarca arhiva de subiecte pe hard-disk, bifeaza
confirmarea acestei operatii in aplicatie si dezactiveaza conexiunea la internet;
e) persoana de contact dezarhiveaza arhiva, listeaza biletele de examen si e transmite
presedintelui comisiei;
f) Proba A) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orala in limba romana,
respectiv Proba B) de evaluare a competentei lingvistice de comunicare orald in limba
materna, din cadrul examenului national de bacalaureat incepe la ora 9,
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IvV.2. Proba C) de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare intr-o limba
moderna :

Art.12. - (1) Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
corespunzatoare Probei C) - fisiere audio, variante audio-text, varianta pentru proba scrisa
- se desfasoara intr-o singura zi, astfel:

- in intervalul orar 99 - 113°, arhivele de subiecte care contin fisierele audio, respectiv
arhivele cu variantele de subiecte audio-text;

- in intervalul orar 12 - 124 arhivele de subiecte care contin varianta pentru proba
scrisa.

(2) Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte care contin varianta pentru
proba orala se desfasoara, in ziua stabilita, in intervalul orar 8% - 83°,

Art.13. Membrii desemnati ai comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti si ai
comisiilor din unitatile de invatamant liceal sunt prezenti in centre, astfel:
a) incepand cu ora 9%, pentru a asigura transferul/preluarea arhivei de subiecte
continand fisierele audio, variantele pentru proba de intelegere a unui text audiat si a
celor pentru proba scrisd, respectiv Incepand cu ora 159, pentru transferul/preluarea
baremelor de evaluare;
b) incepand cu ora 8%, pentru a asigura transferul/preluarea arhivelor de subiecte ce
contin variantele pentru proba oral3;

Etapele de transfer/preluare a fisierelor audio pentru Proba C)

Art.14. Pentru realizarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte ce contin fisierele audio, se parcurg urmatoarele etape:
a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte  la adresa
https://transfer.rocnee.eu,la ora 9°; ,
b) persoana de contact primeste , prin SMS, parola zilei care permite accesul la aplicatie
in intervalul orar 990 - 915 parola este utilizata pentru toate transferurile
corespunzatoare zilei de examen;
c) persoana de contact primeste parola arhivei, prin SMS, in intervalul orar 915 - 945;
d) persoana de contact, utilizand certificatul SSL, se conecteaza la aplicatia de transfer,
descarca arhiva de subiecte pe hard-disk, bifeazd confirmarea acestei operatii in
aplicatie si dezactiveaza conexiunea la internet;
e) persoana de contact dezarhiveaza arhiva de subiecte cu fisierele audio si o transfera
pe un numar de CD-uri/stick-uri egal cu numarul salilor de examen. pentru proba audio
plus unul (1) de rezerva; acestea se introduc in plicuri distincte, care se sigileaza;
f) plicul sigilat de rezerva se pastreaza intr-o incinta securizata - seif sau fiset metalic;
g) persoana de contact preda plicurile sigilate presedintelui comisiei din centru;
h) presedintele asigura distribuirea CD-urilor/stick-urilor in salile de examen si a fisierele
audio pe calculatoarele Tn care se desfasoara proba sau, dupa caz, pe alte echipamente
media utilizate.

Etapele procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte ce contin variantele
de subiect audio-text pentru Proba C)

Art.15. Pentru realizarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte ce confin variantele de subiect audio-text pentru Proba C) se parcurg
urmatoarele etape:

a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de  subiecte, la  adresa
https://transfer.rocnee.eu, la ora 119,
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b) persoana de contact primeste parola arhivei de subiecte, prin SMS, n intervalul orar
1190.11 15;

c) persoana de contact, utilizdnd certificatul SSL, se conecteaza la aplicatia de
transfer, descarcd arhiva pe hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii in
aplicatie si deconecteaza statia de lucru de la internet;

d) persoana de contact dezarhiveaza arhiva, listeaza varianta de subiect audio-text si
o transmite presedintelui comisiei;

e) Proba C) de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare intr-o limba
moderna, audio-text incepe la ora 12°,

Etapele procesului de transfer/preluare a arhivei de subiecte cu variantele de test
pentru proba scrisa din cadrul Probei C)

Art.16. Pentru realizarea activitatilor de transfer/preluare a arhivei de
subiecte cu variantele de test pentru proba scrisa din cadrul Probei C), se parcurg
urmatoarele etape:

a) = reprezentantii CNPEE  posteaza arhiva de  subiecte la  adresa
https://transfer.rocnee.eu, la ora 12°;

b) persoana de contact primeste parola arhivei de subiecte, prin SMS, in intervalul
orar 1290-1230;

c) persoana de contact, utilizand certificatul SSL si parola zilei (primita n aceeasi zi,
in intervalul orar 9°°-91%), se conecteaza la aplicatia de transfer, descarca arhiva pe
hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii in aplicatie si deconecteaza statia de
lucru de la internet;

d) perscana de contact dezarhiveaza, listeaza varianta de subiect si o transmite
presedintelui comisiei;

e) proba scrisa din cadrul Probei C) de evaluare a competentelor lingvistice de
comunicare intr-o limba moderna, incepe la ora 13%.

Etapele procesului de transfer/preluare a baremelor de evaluare pentru proba de
_intelegere a unui text audiat si pentru proba scrisa din cadrul Probei €)

Art.17. Tn vederea transferului/preluirii baremelor de evaluare pentru Proba C),
se deruleaza urmatoarele actiuni:
a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva cu baremele de evaluare pentru probele
din fiecare zi de examen la adresa https://transfer.rocnee.eu, la ora 15%;
b) persoana de contact, utilizdnd certificatul SSL si parola zilei (primita in aceeasi zi,
in intervalul orar 9%°-91%), se conecteaza la aplicatia de transfer, descarca arhiva pe
hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii in aplicatie si deconecteaza statia de
lucru de la internet;
c) persoana de contact din centru primeste parola arhivei, prin SMS, in intervalul
orar 15% - 1515; _
d) persoana de contact, dezarhiveaza arhiva, listeaza baremul de evaluare si il preda
presedintelui comisiei.

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat
Pagina 7 din 21



Etapele procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru proba orala din
cadrul Probei C)

Art.18. Pentru realizarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte ce contin variantele pentru proba orala din cadrul Probei C); se parcurg
urmatoarele etape:

a) persoana de contact este prezenta in centru, in fiecare zi a probei orale, la
ora 89°;

b) reprezentantii CNPEE  posteazd arhiva de  subiecte la  adresa
https://transfer.rocnee.eu la ora 8%;

c) persoana de contact din centru primeste parola zilei, prin SMS, in intervalul
orar 8°0-815;

d) perscana de contact primeste parola arhivei de subiecte, prin SMS, in intervalul
orar 815-830;

e) persoana de contact, utilizénd certificatul SSL, se conecteazd la aplicatia de
transfer, descarca arhiva pe hard-disk, bifeazd confirmarea acestei operatii in
aplicatie si deconecteaza statia de lucru de la internet;

f) persoana de contact o dezarhiveaza si listeaza variantele pentru proba orala si le
transmite presedintelui comisiei;

g) proba orala din cadrul Probei C) incepe la ora 99°.

IV.3. Proba D) de evaluare a competenielor digitale dobandite de elevi pe parcursul
studiilor liceale

Art.19. Pentru realizarea activitatilor specifice desfasurarii Probei D},
asigura prezenta membrilor desemnati ai comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti
si ai comisiilor din centre (a ora 8%°.

Art.20. Pentru fiecare zi in care se desfasoara Proba D), etapele procesului de
transfer/preluare a arhivelor de subiecte sunt urmatoarele:
a) transferul/preluarea arhivei de subiecte cu pachetul/pachetele cu fisiere de lucru si
rezerva offline, pentru ziua curenta;
b) transferul/preluarea arhivei de subiecte, pentru ziua curentd;
¢) transferul/preluarea baremelor de evaluare, pentru ziua curenta.

Art.21. - (1) Activitatile de transfer/preluare a arhivelor care contin
pachetul/pachetele cu fisiere de lucru si rezervele offline se desfasoara, in fiecare zi din
perioada stabilita pentru derularea probel in intervalul orar 8°° - 10,

(2) Activitatile de transfer/preluare a arhivei de subiecte cu variantele de test se
desfasoara, in fiecare zi din perioada stabilitad pentru derularea probei, in intervalul
orar 1290 - 1230,

(3) Activitatile de transfer/preluare a arhivelor care contin baremele de evaluare si notare
se desfasoara, in fiecare zi din perioada stabilitd pentru derularea probei, in intervalul
orar 159 - 1530,

(4) Toate persoanele implicate respecta Procedura privind organizarea si desfdsurarea
probei de evaluare a competentelor digitale.

Etapele procesului de transfer/preluare/distribuire a arhivelor de subiecte care contin
pachetul/pachetele cu fisiere de lucru si rezerva offline pentru Proba D)

Art.22. Pentru desfasurarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte care contin pachetul/pachetele cu fisiere de lucru si rezerva offline, in
fiecare centru se desfasoara zilnic urmatoarele actiuni:
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a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte la adresa https://transfer.rocnee.eu,
la ora 890,

b) persoana de contact din centru primeste, prin SMS, parola zilei care permite
accesul la aplicatia de la adresa https://transfer.rocnee.eu, in intervalul 8% - 815
c) persoana de contact din unitatea de invatadmant liceal care organizeaza Proba D)
primeste, prin SMS, parola arhivei de subiecte, in intervalul orar 815 - 839;

d) persoana de contact, utilizdnd certificatul SSL, se conecteaza la aplicatia de
transfer, descarcd arhiva pe hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii in
aplicatie si deconecteaza statia de lucru de la internet;

e) persoana de contact transfera arhiva de subiecte pe un CD/stick de rezerva care se
introduce n plic, se sigileaza si se pastreaza pana la terminarea probei, intr-o incinta
securizata - seif sau fiset metalic;

f) persoana de contact dezarhiveaza arhiva de subiecte si o transmite presedintelui
comisiei;

g) presedintele desemneaza membrii comisiei care asigura distribuirea pachetelor cu
fisiere preluate la calculatoarele din fiecare laborator in care se desfasoara proba;
fiecare pachet cu fisiere de lucru se utilizeaza o singura data ntr-o sala de examen, cu
exceptia cazului in care Tn aceasta sala numarul de calculatoare la care se sustine proba
este mai mare decat numarul de pachete furnizate, caz in care se pot utiliza cel mult
incd o data pachetele respective, astfel incat oricare doua calculatoare care se
invecineaza sa aiba atribuite pachete diferite;

h) Tnainte de accesul candidatilor in sdlile de examen asigura copierea in fiecare
calculator, pe Spatiul de [ucru (Desktop), a directorului examen continut de pachetul cu
fisiere de lucru atribuit calculatorului respectiv, precum si a arhivei ,rezerva offline";

i) proba D) incepe la ora 13°°;

j) persoana de contact sterge arhivele receptionate de pe hard-discul statiei de lucru
destinate transferului la finalul fiecarei zile in care s-a desfasurat proba.

Etapele procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte ce contin variantele
de test pentru Proba D)

Art.23. Pentru desfasurarea activitatilor de transfer/preluare a arhivelor care
contin varianta de subiect se parcurg in fiecare zi a Probei D), urmatoarele etape:
a) reprezentantii CNPEE  posteaza  arhiva =~ de  subiecte, la adresa
https://transfer.rocnee.eu, la ora 12%;

b) persoana de contact din centru, utilizand certificatul SSL si parola zilei (primita in
aceeasi zi, in intervalul orar 8%-8'%), se conecteaza la aplicatia de transfer,
descarcd arhiva pe hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii In aplicatie si
deconecteaza statia de lucru de la internet;

¢) persoana de contact din centru primeste parola arhivei de subiecte, prin SMS, in
intervalul orar 129°-1230,

d} persoana de contact dezarhiveaza arhiva, listeaza fisele de lucru care compun
varianta de test si le preda presedintelui comisiei.

Etapele procesului de transfer/preluare a arhivelor care contin baremele de evaluare
si notare pentru Proba D)

Art.24. Tn vederea transferului/preludrii arhivei de subiecte cu baremele de
evaluare si notare in fiecare zi a probei se deruleaza urmatoarele actiuni:
a) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva cu baremele de evaluare si notare pentru
subiectele din ziua respectiva la adresa https://transfer.rocnee.eu, la ora 15%;

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat
Paging 9 din 21



b} persoana de contact din centru primeste parola arhivei, prin SMS, in intervalul
orar 159 - 1515;

¢} persoana de contact din centru, utilizénd certificatul SSL si parola zilei (primita in
aceeast zi, in intervalul orar 8°%-81%), se conecteazd la aplicatia de transfer,
descarca arhiva pe hard-disk, bifeaza confirmarea acestei operatii in aplicatie si
deconecteaza statia de lucru de la internet;

d} persoana de contact dezarhiveaza arhiva, listeaza baremele de evaluare si notare
si le transmite presedintelui comisiei.

Utilizarea rezervei offline pentru Proba D)

Art.25. - (1) Fiecare inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti
intocmeste un plan de rezerva destinat rezolvarii situatiilor exceptionale in care nu se
poate realiza conexiunea la internet.

(2) Fiecare centru asigura o solutie de rezerva pentru situatia in care nu se poate realiza
conexiunea la internet.

{3) CNPEE pune la dispozitia centrelor o rezerva offline, suplimentar fata de masurile de
rezerva, utilizabila numai in situatii extreme in care nu se poate realiza conexiunea la
internet.

(4) Rezerva offline se afla in arhiva de subiecte care contine pachetele cu fisiere de lucru
si este salvatd, alaturi de acestea, pe toate statiile de lucru.

(5) Presedintele comisiei din unitatea de invatamant decide aplicarea solutiei de rezerva
offline in cazul in care nu se poate realiza conexiunea la internet si anuntad comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti;

(6) Comisia judeteana/a municipiului Bucuresti solicita CNPEE utilizarea varianta offline,
iar CNPEE comunica parola arhivei rezerva_n direct persoanei de contact din unitatea de
invatamant, in intervalul orar 1252 - 1390,

(7) Presedintele comisiei asigura deparolarea si accesul la fisierele si directoarele din
rezerva_n, precum si informarea tuturor candidatilor asupra rezolvarii subiectelor
utilizand solutia offline.

V. Etapele de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru probele scrise ale
examenului national de bacalaureat

Proba E) a examenului national de bacalaureat

Art.26. Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru Proba E) se
desfasoard n zilele in care se organizeaza probele scrise, in intervalul orar 8 - 845,

Art.27. Membrii desemnati ai comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti si ai
comisiilor din centre sunt prezenti n unitatile de invatamant Tncepand cu ora 899,
pentru a asigura transferul/preluarea arhivelor de subiecte.

Art.28. Pentru desfasurarea activitatilor de transfer/preluare a arhivei de
subiecte se respecta urméatoarele etape:
a) persoana de contact este prezenta in centru in fiecare zi, astfel incat sa poata
incepe activitatea la ora 89
b) reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte la adresa
https://transfer.rocnee.eu la ora 8%,
c) persoana de contact primeste parola zilei care permite accesul la aplicatia de la
adresa https://transfer.rocnee.eu, prin SMS, in intervalul orar 8%°-875;
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d) persoana de contact primeste, prin SMS, parola arhivei de subiecte, in intervalul
orar 815-830;
e) persoana de contact, utilizand certificatul SSL, se conecteaza la aplicatia de
transfer, descarca arhiva pe hard-disk, bifeazd confirmarea acestei operatii in
aplicatie si deconecteaza statia de lucru de la internet;
f) persoana de contact dezarhiveaza arhiva, listeaza varianta de subiect si o
transmite presedintelui comisiei;
g) probele scrise din cadrul probei E) a examenului national de bacalaureat incep la
ora 999,

Art.29. Varianta de subiect si baremul de evaluare si notare se posteaza de catre
reprezentantii CNPEE pe website-ul dedicat informarii publice www.subiecte.edu.ro
incepand cu ora 15°°,

VI. Dispozitii finale

Art.30. in vederea bunei desfasurari a transferului/preludrii arhivelor de subiecte
pentru examenul national de bacalaureat, comisiile judetene/a municipiului Bucuresti
instruiesc persoanele de contact din centre si acorda asistenta persoanelor de contact
nou propuse.

Art.31. - (1) In situatia in care apar defectiuni tehnice in centre, inspectorul

scolar general si, dupa caz, presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti iau
masuri pentru reglementarea de urgenta a situatiei, conform planului de actiune intocmit
la nivelul fiecarui judet.
(2) Tn situatii tehnice de urgent#, persoana de contact din fiecare centru contacteaza
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale de la nivelul inspectoratului, iar in
cazul in care situatia persistd, reprezentantii CNPEE la unul dintre urmatoarele numere
de telefon: 0730.084.097, 0730.084.098, 0372915048 sau 021/314,44,11.

Art.32. Comisia Nationala stabileste si poate modifica graficul desfasurarii
activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte.

Art.33. fn vederea pregitirii bunei desfisuriri a examenului national de
bacalaureat este prevazuta simularea tehnicd a transferului de subiecte, fara
candidati si fara subiecte reale la o data stabilita printr-o nota separata.

Art.34. - (1) Pentru procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
pentru examenul national de bacalaureat este valabila procedura nr.
421/18.02.2020 pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare utilizatori scoli si
inspectorate). ,

(2) Adresa la care se acceseazd aplicatia este: https://transfer.rocnee.eu/ausi.

(3) AUSI este o aplicatie web cu ajutorul careia inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti vor gestiona centrele de comunicare participante la fiecare
evaluare/examen/concurs national si vor incarca datele referitoare la persoanele de
contact din centrele de examen/de comunicare.

(4) Tn vederea completirii datelor necesare gestiondrii si monitorizérii procesului de
transfer teste, aplicatia AUSI va fi disponibild responsabililor cu comunicarea virtuala din
inspectoratele scolare in conformitate cu urmatorul grafic:
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Simulare transfer/preluare teste

La o data stabilita

o zi inaintea

pentru probele scrise (proba E)

printr-o nota separata probei

2. | Transfer/preluare a arhivelor de subiecte | In conformitate cu ¢ zi inaintea
pentru  Simularea probelor scrise ale | calendarul probei
examenului national de bacalaureat (proba E) | desfasurarii sesiunilor

- examenului national
de bacalaureat.

3. | Probele A) si B) de evaluare a competentei | In conformitate cu o zi inaintea
lingvistice de comunicare oralda in limba | calendarul probei
romana si in limba materna desfasurarii sesiunilor

examenului national
de bacalaureat.

4, | Transfer/preluare a fisierelor audio pentru
Proba C) de evaluare a competentelor
lingvistice de comunicare intr-o limba
moderna

5. | Transfer/preluare a arhivelor de subiecte ce
con{in variantele de subiect audio-text pentru
Proba ()} de evaluare a competentelor
lingvistice de comunicare intr-o limba
moderna

6. | Transfer/preluare a arhivei de subiecte cu | In conformitate cu
variantele de test pentru proba scrisa din | calendarul <o .
cadrul Probei C) de evaluare a competentelor | desfasurarii sesiunilor oz lnatn.tea
lingvistice de comunicare fntr-o [imba | examenului national probei
moderna de bacalaureat,

7. | Transferfpreluare a baremelor de evaluare
pentru proba de intelegere a unui text audiat
si pentru proba scrisa din cadrul Probei C) de
evaluare a competentelor lingvistice de
comunicare intr-o limba moderna

8. | Transfer/preluare a arhivelor de subiecte
pentru proba orald din cadrul Probei C) de
evaluare a competentelor lingvistice de
comunicare fntr-o limba moderna

9. | Transfer/preluare/distribuire a arhivelor de
subiecte care contin pachete cu fisiere de
lucru si rezerva offline pentru Proba D)

{competente digitale) N f .

10. | Transfer/preluare a arhivelor de subiecte ce nlc or:jornlutate cu
contin variantele de test pentru Proba D) ;:;253:;rﬁ sesiunilor o zi inaintea
{competente digitale) anului national probei

11. | Transfer/preluare a arhivelor care contin zxamenu Ui hationa

. e bacalaureat.
baremele de evaluare 5i notare pentru Proba
D) (competente digitale)
12. | Transfer/preluare a arhivelor de subiecte

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat

Pagina 12 din 21




Comisiile judetene/a Municipiului Bucuresti asigura completarea corecta la data si in
intervalul orar specificat a datelor necesare in aplicatia AUSI.

Art.35. Graficul desfasurarii activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte pentru sesiunile speciale ale examenului national de bacalaureat, precum si
pentru centrele de examen unde se organizeaza Proba C) a examenului national de
bacalaureat - sectii bilingve romano-spaniole, este comunicat ulterior doar
inspectoratelor scolare judetene si centrelor direct implicate.

Art.36. Accesul la informatiile din prezentul document este permis numai
urmatoarelor structuri de conducere/persoane:

a) conducerea ME;

b) conducerile DGIP, DGMRP, CNPEE si persoanelor de contact stabilite prin note
interne ale acestor structuri;

c) membrii comisiilor si persoanele de contact din centre.

Art.37. Prelucrarea datelor cu caracter personal se va realiza cu respectarea
prevederilor Regulamentului nr.679/2016 adoptat de Parlamentul European si Consiliul
Uniunii Europene pentru aprobarea normelor privind protectia in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si a normelor referitoare la libera
circulatie a acestui tip de date cu caracter personal (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Art.38. Abaterile persoanelor care au acces si care opereaza cu arhiva de subiecte
pentru evaluari/examene/concursuri nationale de la prevederile prezentei proceduri, se
sanctioneaza conform prevederilor legislatiei in vigoare.

DIRECTOR GENERAL
CNPEE,

Marian SUTA intocmit,
Consilier CNPEE
Cristian Constantin FLOREA
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Anexa nr. 1

ANGAJAMENT
SUDSEMNATUL/ A et et e ., avand functia de
....................................... R b T PPPPPPPPUN
localitatea .......ovvvvvvevvvenreriannenns , posesor/posesoare al/a Bl/Cl seria .......
NUMATrUL .eeeiiiiiiiiiieeeeenes , eliberat de ...ooviiiiiii e , la
datade ..cooviviiiiiiiiii i stelefon e ,

declar pe propria raspundere ca nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de
Procedura privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul
national de bacalaureat si de activitatile organizate 1in vederea
transmiterii/preluarii arhivelor de subiecte pentru examenul national de
bacalaureat.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectand termenele stabilite si nu
voi face publice detalii asupra activitatii proprii in cadrul procesului de
transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru examenul national de
bacalaureat.

in situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la
arhivele de subiecte pentru examenul national de bacalaureat voi pastra
confidentialitatea asupra continutului subiectelor din momentul accesului si pana
la publicarea acestora, in urma finalizarii probei.

Am luat la cunostinta de faptul ca activitatea mea este supusa
reglementarilor legii, iar abaterile se sanctioneaza conform prevederilor legislatiei

in vigoare.

Data: Semnatura,

NOTA: Prezentul document este anexa a Deciziei nr. ......... P privind persoanele
care au acces la procedura si acfiunea de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
evaluari/examene/concursuri nationale.
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Anexanr. 2

DECLARATIE
SUDSEMNALUL/ @ ..o s s eesreseens et srssasaransanes ., avand functia de
....................................... PPN
localitatea ......ccovveiiiiiiiiiiiiaan, , posesor/posesoare al/a BI/Cl seria .......
NUMATUL ruiiiiiiii i cceeeeeenes , eliberat de vvvvvviiiiiiiiiii e , la
data de ..vviiiiiiiiiiieee , avand CNP .o vvevrrrenennsssersnenns , telefon
.................................. , declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile

din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pana la gradul IV inclusiv, care participa

la examenul national de bacalaureat.

Data, Semnatura,
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Anexa nr. 3A
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Anexanr. 4

Tabel recapitulativ
al activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru

examenul national de bacalaureat

Activitatile de transfer/preluare a biletelor de oral

800 - reprezentantii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la

adresa https://transfer.rocnee.eu;

- primirea prin SMS a paroclei zilei care permite accesul la
890 - 819 | aplicatia de transfer de la adresa

https://transfer.rocnee.eu;

A),

gio_gn | primirea prin SMS a parolei arhivei corespunzatoare
B) -

biletelor de examen;

- dupa primirea prin SMS a parolei arhivei , persoana de

contact acceseaza aplicatia dedicata transferului de la adresa

g15.830
https://transfer.rocnee.eu, descarca arhiva si o dezarhiveaza
utilizand parola de arhiva primita prin SMS;
goo - inceperea probei.

Procedura CNPEE privind transferuf/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat
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Activitatile de transfer/preluare a arhivelor care contin fisierele audio si

a variantei de subiecte audio

- reprezentan{ii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la

00
o adresa https://transfer.rocnee.eu;
900 913 - transmiterea prin SMS a parolei zilei
915. 945 - transmiterea prin SMS a parolei arhivei cu fisierele audio
Activitatile de transfer/preluare a variantei de subiect
pentru proba audio-text
4100 - reprezentantii CNPEE posteazd arhiva cu varianta de
subiecte audio-text la adresa https://transfer.rocnee.eu
119 1115 |~ tr'ansm_iterea prin SMS a parolei arhivei corespunzatoare
variantei de subiecte
C) 1700 - inceperea probei de intelegere a unui text audiat (audio-
text)
Activitatile de transfer/preluare a arhivei de subiecte cu variantele de
test pentru proba scrisa
1200 - reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte la
adresa hitps://transfer.rocnee.eu
1200 1230 |- trjansm'iterea prin SMS a parolei ar'hiuvei corespunzatoare
variantei de subiecte pentru proba scrisa
1390 - inceperea probei scrise
Activitatile de transfer/preluare a arhivei cu baremele de evaluare
1500 - reprezentantii CNPEE posteaza arhiva cu baremele de
evaluare si notare la adresa https://transfer.rocnee.eu
450 _ 1515 |~ transmit.erea prin SMS a parolei arhivei cu baremele de
evaluare si notare
Activitatile de transfer/preluare a arhivei pentru proba orala
800 - reprezentantii CNPEE posteazd arhiva de subiecte la
adresa https://transfer.rocnee.eu
00 @15 - transmiterea prin SMS a parolei zilei care permite
80 -8 .
C) conectarea la aplicatia de transfer
815 - g3 - transmiterea prin SMS a parolei arhivei pentru proba orala
900 - inceperea probei

Procedura CNPEE privind transferul/pretluarea arhivelor de subiecte pentru examenul national de bacalaureat
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D)

Activitatile de transfer/preluare a arhivelor
ce contin pachetele cu fisierele de lucru

- reprezentantii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la

800
adresa https://transfer.rocnee.eu;
goo0_ g1 - transmiterea prin SMS a parolei zilei care permite accesul la
aplicatia de transfer de la adresa https://transfer.rocnee.eu;
815- 839 | - transmiterea prin SMS a parolei arhivei
- dupa primirea prin SMS a parolei arhivei , persoana de
g15. g30 | contact acceseaza aplicatia dedicata transferului de la adresa
htips://transfer.rocnee.eu, descarca arhiva si o dezarhiveaza
utilizand parola de arhiva primita, prin SMS;
Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
ce contin variantele de test
1200 - reprezentantii CNPEE posteaza arhiva de subiecte la adresa
https://transfer.rocnee.eu
- transmiterea prin SMS a parolei arhivei corespunzatoare
1200 - 1230
variantelor de test
1300 - inceperea probei

Activitatile de transfer/preluare a baremelor de evaluare si de notare

1500

- reprezentantii CNPEE posteaza arhiva cu baremele de

evaluare si notare la adresa https://transfer.rocnee.eu

15001515

- transmiterea prin SMS a parolei arhivei cu baremele de

evaluare si notare

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenu! nafional de bacalaureat
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Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte

800 - reprezentantii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la
adresa https://transfer.rocnee.eu;

- primirea prin SMS a parolei zilei care permite accesul
800815 |la  aplicatia de  transfer de la adresa

https://transfer.rocnee.eu;

815-830 | - primirea, prin SMS, a parolei arhivei;
E) - dupa primirea prin SMS a parolei arhivei , persoana de
g15.830 contact acceseaza aplicatia dedicata transferului de la
adresa https://transfer.rocnee.eu, descarca arhiva si o
dezarhiveaza utilizand parola de arhiva primita, prin SMS;
goo - inceperea probei

Activitati de postare/preluare a baremelor de evaluare si de notare

1500 - postarea variantei de subiecte si a baremelor de evaluare
si notare pe website-ul dedicat informarii publice

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul nafional de bacalaureat
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CENTRUL NATIOHAL
i+ CETARI
MitisTERUL EDDGATIR S1CERCET D& EVALUARESI EXAMINARE

4 E-'::flﬁ Hatim

PROCEDURA
privind regimul §i normele de utitizare a certificatului SSL necesar la
transferuifpreluarea arhivelor de subiecte pentru examenele, evaludrile si
concursurile nationale

Art.1. Prezenta procedurd reglementeazd regimul si normele de utilizare a
certificatelor SSL care sunt destinate progesului de transmitere/transfer/preluare
a arhivelor pentru examenele, evaluirile 5t concursurile nationate.

Art. 2. Tn sensul prezentei proceduri se definesc urmitorii termen:

a)arhivd de subiecte - folder/fister in format electronic care contine varfanta de
test pentru probele scrise si/sau orale, fisiere audio sau pachete cu figiere de lucru
‘peniru examenele, evaludrile $i concursurile nagionale;

b) centru de examen/de comunicare prin care se intelege:

1) unitate de invdtdmant liceal/gimnazial/primar n care se organizeazi
evaluarea compstentelor fundamentale (a finalul clasei a #-a, precum gi evaluarea
competentelor fundamentale dobindite Sn ciclul primar, la finalul clasei a I¥-a;

if) unitate de Tnvatdmant liceal/gimnazial In care se oreanizeazi evaluarea
ta finalul clasel a Vi-a §i evaluarea pentru absolventif clasei Vlil-a;

ifl) unitate de nvatimant liceal 'n care se organizeazi examene de
certificare a competentelor lingvistice 5i digitale; :

iv) unitate de Tnva{&mant liceal in care se organizeazi st se desfigoara
probele scrise ale examenulul de bacalaureat national;

v) unitate de invatimant n care se organizeazi concursul pentru ccuparea
posturilor didactice/catedrelor declarate vacanie/rezervate din invatamantul
preuniversitar 5i/sau examenul aationat de definitivare in TavalEtnant.

c)certiticat SSL{becure Sockets Layer) - certificat generat pentru autentificarea
utitizatorilor sistemelor informatice puse la dispezifle de Centrul Natjona! de
Evaluare si Examinare (denumit in continuars CNEE) §i care protejeazd comunicatia
prin criplare a datelor vehiculate;

d)  responszbil cu acllvitatea de comunicalii virtuale fa nivel de inspectorat
geolar judefean/al munieipiului Bucuresti - persoand desemnati pin decida
inspectorului scotar general care are W atributii gestionarea transferulti de date §i
de wrhive de sublecte de la CNEE la inspectoratul scolar; responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale acordd consultanta §i sustine activitatea
persornelor de contact din centrele de examen/de comunicara;
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e)persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul
pentru activitatea de. preluare/descircare a arhivelor de sublecte; cadru
didactic/cadru didactic auxiliar dintr-o unitate de invit&mant, absolvent al upei
instituthi de vitimant superior Sn domeniut informatici/statistici/calculatoare
efc.; n situafie exceptionald, persoana de contact poate fi un cadru
didactic/cadru didactic auxliar, indiferent de studfi, posesor al unor certificate
recunoscuteé ECDL sau CISCO sav care a absolvit un curs in  domenijul
caleulatoarelor/informatici.

Art.3. Tn vederea respectarii regimului si normelor de utilizare a
certificatelor S5L, CNEE are yrmitoarele atributiis

&) realizeazd certificatele SSL. pentru fiecare centry de examen/de comunicare
§i le stocheazd pe CD-uri;

b} distribuie, n perfoadele stabilite, certificatele SSL ciitre delegatii
inspectoratelor scolare;

c) realizeaza instructajul responsabilitor cy activitatea de comunicatil virtuale.
Art.4. - (1) Tn vederea respectirii regimului §1 normelor de utilizarea a

certificatelor SSL, precum si pentru orgamizarea procesului de transfer/preluare a
arhivelor de subjecte, inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti are

urmétoarele atributii:

a) desemneazé un inspector care monitorizeazs pastrarea si utilizarea
certificatelor SSL precum §i procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte;

b

—

numeste, prin decizie internd, responsabilut ¢y activitatea de comunicatii
virtuals;

c) deleagd inspectorul care monitorizeazi procesul de transfer/prefuare a
arhivelor de subiecte 5i pe responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale pentru preluarea de la CNEE a plicurilor cu certificatele 5SL;

d} péstreazi, In plicuri sigilate §i In conditii de securitate asigurate canform
Art. 8 din prezenta procedurs, CD-urile cu certificatele SS5L pEnid la
distribuirea lor céitre centrele de examen/da comimicare;

) organizewd insliuliea persoanelor de contack din centrele de examen/de
comunicare stabilite de citre responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale;

f) distrlbule plicurile cu certificatele SSL citre directorii contrelor de
examen/de comunicare §i persoancle de contact;

numeste, la propunerea directorilor unitdtilor de Tnvitimant, cite o
persoana de contact pentru fiecare centru de examen/ do comunicare;

stabileste, n situatii exceptionale, inlocuiren unei persoane de contact;

i) inrogistreazs 5i arbivenza, la secrelarjalul inspectoratului geolar judetean,
toate documentale previzute Tn Anexele 1, lyin. 2, ar. 3, nr. 4, nr. b sinr.
¢, completate conform prezentei proceduri de citre responsabilut cu
activitatea de comunicatii virtuale, directorii centrelor de examen/de
comunicare 3i parsoancle de contacl;

~—

g

h

-
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b))

k}

b

monitorizeaza activitatea de completare a Anexelor nr.1 §i nr.2 de citre
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat
scolar judeteanfal mumicipiului Bucuresti §i persoanele de contact din
flacare centru.

monitorizeazi actmtatea de incdrcare a datele din Anexele nr.1 si nr.2 la
prezenta procedurd n aplicatia dedicata AUSI de citre responsabﬂul ou
activitatea de comunicatit virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al
municipiului Buceresti.

monitorizeazd conditiile si modul de pastrare a pliculul cu CD-ul care
centine certificatul S5L n fiecare centri de examen/de comunicare;

m} moniterizeaza activitatea perspanelor de contact din fiecare centru de

n}

examen/de comunicare;

rdspunde de securitatea certificatelor SSL pina la distribuirea lor citre
«irectorii si persoanele de contact din centrele de examen/de comunicare.

Art,5, (1) Directorul centrului de examen/de comunicare are urmitoarele

atributii:

a)
b}
<)

d)

e

N

L

g)

asigurd securitatea certificatului SSL, conform prevedetilor Art. & din
prezenta procedurd ;

propune inspectoratului gscolar persoana de contact din centrul de
examen/de comunicare;

participd, Impretnd cu persoana de conhtact, la instruirea realizatd de
responsabilul cu activitatea de comunicati virtuale;

prefa, fmpreund cu perscana de contact pe baz3 de praces-verbal elaborat
n conformitate cu Anexa nr. 3, certificatul SSL corespunzitor centrului de
comunicare/de examen;

asigurd integritatea plicului cu certificatul SSL, din momentu! pretudii de la
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale;

pune la dispozitia persoanei de contact plicul cu certiflcatul 55L la Tnceputul
sesiunilur corespurzdivate exdamenelor, evalufiiilor si concursurilor nationale,
pe baza de proces-verbal elaborat in coniorrmtate cu Anexa nr, 5;

prefa, pe bazd de proces-verbal elaborat conform Anexei nr. 5, certificatul
SSL de la parscana de contact la finalizarea sssiunii specifice examenelor,
evalufirilor 51 concursurilor nationale si il depoziteaz8 in conditi de
securitate.

(2) Tn cazu! inlocuirfi din functie a diractoruluf centrului de comunicare/de
examen, plicul cil certificatul 5SS se predid noulul director pe bazi do proces:
verbal, realizat n doull exemplare 5i inregistrat la [SJ/ISMB.

AiL.& (1) Centrele de examen/de conrisicaie asigwd peisoans] e

contact urmitoarele;

a) o nclpere securizatd n care se afld urmatoarele resurse minimale:

calcutator cu legdturg la internet, imprimantd, copiator, dotati cu o sursi
neinteruplibili de energie - U.P.S., care si funciioneze in vederea aliment¥ri
caleulatorului si copiatorului/imptimantei;

Procedura privind regimul 5T normele de utitizare a certificatului SSL necesar {a transferul prefuarea
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b} un al doilea calculator ca resurss de rezerva, precum si un alt abonament
la un al doilea furnizor. de intemet care beneficiazid de alimentare independentd
de reteaua locali;

¢} incintd securizati - seif sau figet metalic pentru péstrarea plicului cu
certificatul SsL.

(2) Tnainte de instalarea certificatuli SSL, persoana de contact efectueazi
urmatozrele operatiuni:

a) verificd daci pe calaulatoare {cel pe care se va instala certificatul s7 cel
pregdtit ca rezervd) este instalat sistemul de operare Windows actualizat la zi,
navigatoarele Microsoft Edge si Google Chrome, daci sunt previzute cu unitate
opticd de citit CD-uri §i au conexiune functional? la internet;

b) verificd gi, eventual, eliming de pe hardul calculatoarslor toate
directoarele/fisierele care nu au legitur} cu procesul de transfer/preluare sublecte;

€) veriticd dacd pe calculatoare (cel pe care se va instala certificatul 5 cel
pregltit ca rezerva) este instalat un program antivirus, actualizat si efectueazs o
scanare a acestora;

(3) Dupd instalares certificatului $SL pe calculatorul principal pentra
transferul/preluarea subfectelor, persoana de contact resigileazs plicul cu CD-ul
care confine certificatul SSL gt il depoziteazi in incinta securizats, aflatd in sala
destinata transferulul de subiecte,

Art. 7. - (1) Pentru fiecare inspectorat scolar judetean/al municipiuluj
Bucuregti, CNEE distribude plicuri sigilate care contin;

- CD-ul cu certificatul SSL al inspectoratului scolar judetean/al municipiulu
Bucuresti;

= CD-uri cu certificate SSL % numr egat cu cel al centrelor de examen/de
comunicare stabilite pentru fiecare judet/municipiut Bucuresti,

(2) Responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale realizeazd instruires
directorilor §i a persoanelor de contact din centrole de examen/de comunicare.

(3) Responsabilul cu activitatea de comunicatif virtuale distribuie, sub semnaturl,
certificatele S5! citre diractori i persoanele de contacl din centrele de
examen/de comunicare, complet8nd Anexa nr. 5 a prezentei proceduri.

Art, 8. in vederea péstririi n depling siguranta a plicurilor cu certificatele
S5L s jau unindloarele misuri:

a} fiecare inspectorat scolar Judetean/al municipiutud Bucuresti depoziteazi
plicul cu €h-uri la sediu, Intr-o incintd securizats - seif sau fiset metalic - pand la
data organizarii instruiril si & disli buirt plicurilor citre directerii i persoangle de
contact din centiele de exarmen/de comunicare;

b) fiecare centru de examen/de comunicare depoziteazd plicul cu CD-ul, la
sediv, intr-o incinld sectrzat - soit sau figet metalic, pan¥ I data expirdrii
valabilitdtii acestuia.

Procedura privind regimul 51 normele de gtilizare o certificatuiul SSL pecesar la transferuls preluarea
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Art. 9. ~ (1) Integritatea §i securitatea certificatelor SSL este asigurati de:

a) inspectorif desemnati si responsabilii cu activitatea de comunicatii
virtuale, din momentul preluirii de la CNEE §i pand la predarea lor citre director
§i persoanele de contact din centrele de examen/de comunicare;

b} directorul centrului de examen/de comunicare, de la data prelusidi lui de
{a inspectoratul scolar §i pAni la expirarea valabilititii certificatului SsL,

Art, 10, - (1) Th vederea utilizidi certificatulid SSL, directorii centrelor de
examen/de comunicare 3§ perspanele de contact depun la secretariatul
inspectoratuluf scolar urmatoarele documente:

a) angajament referitor la pistrarea confidentialitatii conform Anexei nr. 3
la prezenta procedur;

b) declaragie pe propria véspundere, in conformitate cu Anexa nr. 4 la
prezenta procedurs;

c} fotocopie a actului de identitate.

Art. 11. n situatia Tn care sunt desemnate drept centre de examen/de
comunicare si-alte unitti de Tnvatimant, suplimentar fatd de cele stabilite deja,
se procedeazd dupd cum urmeazs:

a) se Tncarcd, Tn aplicatia dedicats, datele prévizute in Anexa nr. 2 la
prezenta procedurd;

b} se ridica certificatul S5L, prin delegat al inspectoratului scolar, de la CNEE,
Art. 12, - (1) La prezenta procedurd au acces:
a. inspectorul scolar general de la nivelul fiecdrui inspectorat scolar;

b. irspectorul scolar care monitorizeazs procesul de transfer/preluare a
arhivelor de subfecte, de la nivelul fiecirui inspectorat scolar;

¢. personalul CNEE cu atributii in procesul de transmitere a subiectelor;

responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale de la nivelul fiecirui
inspectorat scolar;

h

e. directorii centretor de examen/de comunicare si persvanele de contact
desemnate.

{2). Prezenta procedurs nu are caracter public,

{3). Abaterile persoaneltt caie au acces la activitifi corespunzitosws
regimului §i utitizaril certificatului SSL de Ia prevederile prezentel proceduli se
sancfioneazi confui i prevederilor legislatief in vigoare,

Procedura privind regimut i normele de utilizare a certificatului SSL necesar o transferulf preluarea
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Anexa nr.1
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Anexa nr.2
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Anexanr. 3

INSPECTORATUL SCOLAR

ANGAJAMENT
Subsemnatui(a), crerrirreneses LT
avand functia (1= NN e sttt e sanaaey ia
mrevasreneas At rerastrieerraenaaeras reenras frraeeeaen rereraeg lecalitatea
......... [T e e st s nces vy JUGRRUL weenveriree.., pOSESOT AL
BI/CI seria ..... numirul sservenasannine...y eliberat de ...upeeeeean. oL, U -1
data de sersvemssavieennennn,,  avind  codul  numeric personal
; » telefon cveevirirnnnnnn. 1riasseennness, declar pe propria

réspundere, urmdtoarele:

a) am luat la curiostintd de prevederile Procedurii privind regimul si normele
te utilizare a certificatului SSL necesar la transferul! prefucreg arhivelor
de subjecte pentrut examenele, evaludrite §1 concursurile nationale pe care
le respect si le pun in aplicare, precum i de faptul ci eventualele abateri
vor 71 sancfionate conform prevederilor legislatiei in vigoare;

b} voi asigura transpartul/pastrarea/predarea plicurilor sigilate contingny
certificatele SSL din momentul intrdrii n posesie i padnd In momentul
stabilit prin Pracedura privind regimul si normele de utilizare a
certificatuiui 55L necesar la transferul/preluarea arhivelor de subiecte
pentru examenele, evaludrile sf concursurile haflonale;

€) nu voi divulga sub nicio foirond informaif legate de certificatele S5L;

d) nu voi divulga informatii despre arhivele de subjecte pénd n momentul
Incheierii examenelor, evaluirilor §1 concursuritor nationale.

Vata Semnalura,

Procedura privind regimil §i normele de utilizare e certificatuiui 55L necesar la transferull preluarea
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Anexa nr, 4
INSPECTORATUL SCOLAR

DECLARATIE
Subsemnatul{a), ........ ren et e s nany
avand functia de D U I
localitatea

crsrneesanena saersesressenivinisannsy JUAETUL wiriosnissvsacanee., posesor al BI/CI serla
..... cors NUMETUL covorecereeerirennn, ., eliberat de U s -1 -1
A€ wovvnrernriiirnceeanes, avBnd cedul numeric parsenal s
telefon ...cconveeerirsciicenesriiesienns, declar pe propria. rispundere, cunoscand
prevederile art. 326 din Codul Penal, c& nu am afini sall rude pan3 la gradut 1Y
inclusiv, care participi la

.......... raarna

Data, Semndtura,

Procedura privind regimul 57 normele de utilizare @ ceréi featuluf SSL necesor Ta transferul] preluarea
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Anexanr, 5
INSPECTORATLL. SCOLAR

Unitatea de fnvatimant

Proces verbal de predare/primire a certificatuluj SSL

Tncheat astSzi, vo.eevecevversnonoonnn. reviarenrrenreees » CU Ocazia actfunii
de predare/primire a plicului sigilat cu CD-ul, care confine certificatul SSL, Intre
subsemnatii ........ Sreseratiraranaaas Crererres reaterienine. rerbrnietraaraaanas Srerneserae
posesor BI/C! seria ......... My citimrarirrsainssnnrerrcensrnecnvan , eliberat de
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Am luat la cunostintd de prevederile Procedurii privind regimul 5 normele
de utilizare a certificatului SSL necesar ln transferul/preluarea arhivelor de
subiecte pentru examenele, evaludrile si concursurite nationatl; pe care ne obligim
sd te respectim.

Am predat, A primit,

Procedura privind regimul §7 normele de ubiizare & certificatutui SSL necesar la transjerulf preluares
aerhivelor de subjecte pentru examenele, evafuirile s} concursurile nefionale Paglag 10 din 17



INSPECTORATUL 5COLAR

TABEL NOMINAL
cu persoanele care au primit certificatul SSL

Anexa nr. 6

Nr. | Denumirea Directoy Parsoana de Numarul Semnatura
crt | unitatit MHume, contact certificatului | (1.directer
do TnvatEmant prenuma) {Nume, 55L 2, persoana de
pranurne} contact)
1.
2.

Pracedurd privind regimed 5i normele de
arhivelor de subjecte pentry examenele,

utilfzare a certificatulut S5I, necesar ia transferal/ prefuarea
evaludrile §i concursurile natfonale
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