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PROCEDURA

Notarea ritmica a elevilor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr.crt. | Elemente privind Numele si prenumele Functia data Semnatura
responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat Enache Gabriela Dir. adj. 15.02.2021 CAhir
1.2 Verificat Raica Florin Responsabil | 16.02.2021 | > S
CEAC ‘—%
1.3 Verificat Ciobanu Virginia Director 18.02.2021 Gy
1.4 | Validat CONSILIU PROFESORAL (4.02. 2, 2¢ Conform PV
1.5 Aprobat CONSILIU DE ADMINISTRATIE 19.02.202.¢ Conform PV
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.crt. | Editia/Revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
editiel revizuita reviziei editiei sau revizia editiei
0 1 2 3 .
2.1 Editia [ 22.02.2021
2.2 Revizia 1
23 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Scopul Exemplar nr. | Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnatura
difuzarii prenumele
Informare LTT informatician | Nane Lucian | 18.02.2021
Informare, LTT Profesori, diriginti 18.02.2021
aplicare
Arhivare Secretariat Secretar-sef | Mirica Maria | 18.02.2021
Evidenta CEAC Responsabil | Raica Florin | 18.02.2021
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4.Scopulprocedurii




Prin notarea ritmicda elevilor, profesoriiinregistreazi si stimuleaziprogresul invatarii sau constatd necesitatea
aprofundarii cunostintelor si deprinderilor in cazul elevilor care nu trec de baremeleimpuse.

Scopul:

1. Verificareaactivitatii de predare- invatare
2. Reglementare

3. Indrumare

4. Reglareadeficientelorconstatate

5. Consiliere

6. Analiza

Realizarea unei notari ritmice se impune permanent,are caracter obligatoriu, la toate disciplinele.
S5.Domeniul de aplicare
Profesorii stabilesc, in conformitate cu planificarile calendaristice,datele lucrarilor scrise, a activitatilor
practice, termenele de predare a referatelor, proiectelor sau portofoliilor. Acestea le sunt comunicate elevilor
in prima sdptdména de scoala a fiecarui semestru. In functie de gradul de dificultate a materiei de parcurs,
aceste date se pot negocia, de comun acord cu elevii.
6.Documente de referinta aplicabile activititii procedurale
1 Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011
2 Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
3 Regulamentulcadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimantpreuniversitar,
aprobatprin OMEC nr. 5447/31.08.2020
4  Statutulelevuluiaprobatprin OMENCS 4742/10.08.2016
5 Regulamentul privind actele de studii si documentele scolare in invdtamantul preuniversitar,
aprobata prin O.M.E.C. nr. 3502/2005 cu modificarile si completarile ulterioare
6 Ordin cu privire la aprobarea criteriilor de performanta pentru evaluarea cadrelor didactice din
invatdmantul preuniversitar, aprobata prin O.M. nr. 4595/22.07.2009

7.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generala
7.1.Definitii

Notare ritmica — aprecierea cuiva sau a rezultatelor sale prin note sau calificative, cu o frecventd
aaplicarii notelor, anterior stabilita.

Proceduri operationald — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
ametodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizariiactivitatii, cu privire la
aspectulprocesual.

Editie a unei proceduri -forma inifiala sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale,aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau
maimultor componente ale unei proceduri operationale, actiunice au fostaprobatesidifuzate.

7.2.Abrevieri

ROFUIP -Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din invatimantul

preuniversitar

CEAC-Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

RI - Regulament intern

OUG -Ordonanta de Urgenta a Guvernului

RAC -Responsabil Asigurarea Calitatii

SMC -Sistem de Management al Calitatii

M.E.N. —Ministerul EducatieiNationale

C.A. —Consiliul deAdministratie

C.P. —Consiliul profesoral

C.D. —Cadru didactic

D. - Director

D.A. —Director adjunct

8.Descrierea procedurii
a)ln prima sedintd de catedrd/comisie metodicad a fiecdrui an scolarse stabilesc: modalitatile de

evaluare si ponderea din media semestriala a fiecarui tip de evaluare




b)Profesoriielaboreazaplanificarilesemestriale si stabilesc datele evaludrilor scrise si termenele de
predare a referatelor, proiectelor sau portofoliilor (prima siptimana din semestru).

c¢)Profesoriicomunicdaceste date elevilor in prima siptimana de scoald a fiecdrui semestru. Se
stabilesc, de comun acord cu elevii, in functie de stilurile lor de invitare, tipurile de teste de evaluare,
adaptate nivelurilor claselor.

d)Se comunicdelevilorinclasi, de cétre profesor si paringilor, in prima sedintd, de catre diriginte,
numarul de note pe ‘care elevii trebuie si le obtind pe parcursul semestrului. Numarul de note la fiecare
disciplind de studiu, exclusiv nota de la teza, trebuie si fie cel putin egal cu numarul saptimanal de ore
prevazut de planul de invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ora de curs pe saptimana, la care numarul
minim de note este de doua.

e)Eleviiaflati in situatii de corigentd vor avea cel pufin o noti in plus fatdi de numarul de ore
saptamanal, ultima nota fiind acordati in ultimele doui sdptamani ale semestrului.

f)Noteleacordate la evaluarea orala se consemneaza la sfarsitul orei in catalog si in carnetul de elev,
profesorul avand obligatia de a explica modul in care a fost ficuta evaluarea (criteriile avute in vedere si
raportarea raspunsurilor elevului la acestea).

g)Evaluareaoralaalterneaza cu cea scrisa, pastrandu-se echilibrul, ca numar de note, intre cele doui
tipuri de evaluari. Un elev un poate fi evaluat exclusiv in scris sau exclusiv la oral.

h)Dateletezelorsemestriale se stabilesc cu cel putin trei saptamani inainte de sfarsitul semestrului, se
afiseaza in cancelarie, incepand cu a doua jumitate a semestrului, iar rezultatele se trec in catalog cu cel
putin doud sdptdmani inainte de sfarsitul semestrului.

i)La sféarsitulsemestruluisi al anului gcolar, profesorii incheie situatia scolard a elevilor. La fiecare
disciplind de studiu, media semestriald se consider legal constituita daca este calculatd din numérul de note
prevazut de regulament. Media la evaluarea periodica este media aritmetica a notelor inscrise in catalog, cu
exceptia notei de la tezd, medie calculatd cu doud zecimale exacte, fard rotunjire. La disciplinele de studiu,
la care nu se sustine teza, media semestriald se obfine prin rotunjirea mediei de la evaluarea periodica la cel
mai apropiat numar intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

La disciplinele de studiu la care se sustine tezd, media semestriald se calculeaza astfel: ..media
semestriala=(3M+T)/4”, unde ,,M” reprezintd media la evaluarea periodica, iar ,.T” reprezinta nota obtinuta
la tezd. Nota astfel obtinutd se rotunjeste la cel mai apropiat numar intreg; la o diferentd de 50 de sutimi;
rotunjirea se face in favoarea elevului.

Media anuali la fiecare disciplind este datd de media aritmetica a celor doud medii semestriale,
calculata cu doud zecimale exacte. Aceasta nu se rotunjeste.

La disciplina de invatamant educatie fizica si sport, media anuald/calificativul se poate incheia si cu
media/calificativul de pe un singur semestru, daca elevul a fostscutit medical pecelalaltsemestru.

J)Media anualagenerald se calculeazd ca medie aritmetica, fard rotunjire, a mediilor anuale de la
toate disciplinele.

k) Comisia pentru verificarea ritmicitatii notérii verifica lunar situatia din cataloage si realizeazi un
raport scris adresat conducerii unitatii, in care semnaleazi aspectele cele mai semnificative ale analizei
facute.

1) Nerespectarea prevederilor acestei proceduri de citre cadrele didactic, prin neasigurarea
ritmicitatii notdrii fiecarui elev si aglomerarea formelor de evaluare intr-o anumiti perioada, in mod
nejustificat, poate atrage sanctionarea cadrului didactic respectiv prin sciderea calificativului final.

9. Monitorizarea procedurii se face lunar de catre membrii comisiei pentrunotarea ritmica si de director.




