LICEUL TEHNOLOGIC TOPOLOG
Localitatea Topolog ,Str. 1 Decembrie ,  nr.19 , jud. Tulcea
CUI : 527135
Tel. 0240568134
Nr _____  Din ____________                                                                                           

                                                                                                    AVIZAT
                                                                                 ŞEF POST POLITIA TOPOLOG  
                                                                                     Agent Principal Sef , POPA SORIN
PLAN DE PAZĂ
LICEUL TEHNOLOGIC TOPOLOG
pentru obiectivul  situat in Topolog, str 1 Decembrie , nr 19,
jud .Tulcea
CAPITOLUL I

CARACTERISTICILE OBIECTIVULUI PĂZIT

       Întocmit la sediul LICEUL TEHNOLOGIC TOPOLOG  din Loc TOPOLOG, jud. Tulcea, Str. 1 Decembrie , Nr.19 ,  in baza prevederilor art.  3, 4 si 5 din Legea 333/2003 republicată, HG nr.301/2012 şi a Raportului de evaluare şi tratare a riscurilor la securitatea fizică nr.2563/10/10.2019. întocmit de  LICEUL TEHNOLOGIC TOPOLOG.
A. Amplasarea  obiectivului :
   Obiectivul este situat in centrul comunei Topolog vis-a-vis de Primaria Topolog.
               Vecinatati:

· La Nord familia Ion Cosma;
· La Sud: Biserica Sfintii Imparati Constantin si Elena ;
· La Est: Str. 1 Decembrie ;
· La Vest : Str. Florilor.
  B. Caracteristici :
     Incinta  Liceului Tehnologic Topolog  se prezinta sub forma de dreptunghi  avand o suprafaţă de cca 9600 mp,
 C. Punctele de interes operativ in cadrul obiectivului: 
    In cadrul obiectivului se gasesc ca valori aparatele  mobilier , echipamente de birotica ,calculateare ,laptopuri, videoproiectoare ,documente ,inscrisuri etc.
D. Numarul salariatilor:
                           - 87 angajaţi
                           - 712 elevi
                           - Structura programului de lucru - luni –vineri:07.00-20.00
   E.Descrierea imprejurimilor,amplasarea acestora si tipul;
     Obiectivul are o suprafaţa de  9600  mp si reprezintă  6 cladirI si anexele aferente.
F.Caile de acces:
      Accesul  se face permanent pe intrarea principală de pe latura  est, str . 1 Decembriei si secundar pe intrarea de pe latura de sud destinata aprovizionarii.
G.Iluminatul obiectivului:

         Iluminatul interior si exterior se realizeaza cu becuri si neoane.
H.Punctele si zonele care constituie vulnerabilitati ptr.obiectiv:

         In cadrul Liceului Tehnologic Topolog exista urmatoarele locuri vulnerabile: 

       - birourile
       - arhiva unitatii
       - logistica unitatii scolare.

       -  casa de valori.

I.Evenimente din istoricul obiectivului,petrecute pina la intocmirea Planului de paza:

    In cadrul obiectivului  nu au fost semnalate incidente cu persoane certate cu legea ,care ar brusca personalul muncitor si elevii. 
CAPITOLUL II

DISPOZITIVUL DE PAZĂ

Dispozitivul de pază al obiectivului este format din 1 post temporar  acoperit cu 2 agenţi de securitate, angajați ai Liceului Tehnologic Topolog după cum urmează:

-Postul este asigurat în mod TEMPORAR între orele 14,00-22,00 de luni pană vineri ,de catre un agent al Politiei Locale Topolog si 22,00 – 06.00,de catre un agent de securitate al LiceuluiTehnologic Topolog .
In timpul neacoperit de agentii de paza , supravegherea se face de catre sistemul de supravheghere video si profesorii de serviciu pe scoala , conform unui grafic stabilit de directorul unitatii .
Agentul de securitate este echipat cu uniforma de serviciu aprobată şi are în dotare următoarele mijloace:

· de autoapărare- spray lacrimogen, baston cauciuc,
· de comunicaţii- telefon ,

· alte dotări – ecuson, lanternă și registrele specifice postului.
      Post de paza, neinarmat care isi executa serviciul de paza prin patrulare, observare de pe loc si din miscare, pentru prevenirea distrugerii, sustragerilor de orice fel de bunuri apartinand beneficiarului,restrictionarea accesului persoanelor neautorizate in zona salii de joc,asigurand paza si siguranta obiectivului si al personalului. Execută paza in  perimetrul obiectivului. 
CAPITOLUL III
AMENĂJĂRI, INSTALAŢII ŞI MIJLOACE TEHNICE DE

PAZĂ ŞI DE ALARMARE

    Obiectivul  este prevazut cu  sistem de camere video .
CAPITOLUL IV

CONSEMNUL POSTURILOR

A. CONSEMNUL GENERAL

Atributiile personalului de paza conform art. 46 din Legea 333/2003 : 

- Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte îndatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor încredintate. 

- În timpul serviciului, personalul de paza este obligat: 

   a) sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatilor pazite; 

   b) sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate în planul de paza si sa asigure integritatea acestora; 

   c) sa permita accesul în obiectiv numai în conformitate cu reglementarile legale si cu dispozitiile interne; 

   d) sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au savârsit infractiuni sau alte fapte ilicite în obiectivul pazit, pe cele care încalca normele interne stabilite prin regulamentele proprii, iar în cazul infractiunilor flagrante, sa opreasca si sa predea politiei pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau al altor fapte ilicite, luând masuri pentru conservarea ori paza lor, întocmind totodata un proces-verbal pentru luarea acestor masuri; 

   e) sa înstiinteze de îndata seful sau ierarhic si conducerea unitatii beneficiare despre producerea oricarui eveniment în timpul executarii serviciului si despre masurile luate; 

   f) în caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, combustibili ori de substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si în orice alte împrejurari care sunt de natura sa produca pagube, sa aduca de îndata la cunostinta celor în drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului; 

   g) în caz de incendii, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a valorilor, sa sesizeze pompierii si sa anunte conducerea unitatii si politia; 

   h) sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor în caz de dezastre; 

   i) sa sesizeze politia în legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si sa-si dea concursul pentru îndeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor; 

   j) sa pastreze secretul de stat si cel de serviciu, daca, prin natura atributiilor, are acces la asemenea date si informatii; 

   k) sa poarte numai în timpul serviciului mijloacele de aparare, de protectie si materialele din dotare (tomfa sau baston de cauciuc, spray iritant lacrimogen etc.) 

    l) sa poarte uniforma si însemnele distinctive numai în timpul serviciului, cu exceptia locurilor de munca unde se impune o alta tinuta; 

   m) sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sa nu consume astfel de bauturi în timpul serviciului; 

   n) sa nu absenteze fara motive temeinice si fara sa anunte în prealabil conducerea unitatii despre aceasta; 


   o) sa execute întocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale, si sa fie respectuos în raporturile de serviciu; 

   p) sa execute, în raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, precum si orice alte sarcini care i-au fost încredintate, potrivit planului de paza; 

   q) sa respecte consemnul general si particular al postului.

In timpul serviciului, personalului de paza ii este interzis :

-sa paraseasca postul incredintat; 

-sa intreprinda actiuni care nu au legatura cu indatoririle sale de serviciu;

-sa primeasca vizite particulare, inclusiv membrii de familie;

-sa intretina relatii de prietenie cu personalul obiectivului, (sa dea / primeasca diferite atentii, materiale, produse, obiecte, etc) in afara celor de politete si a celor care se refera la bunul mers al activitatii de paza;

-sa foloseasca mijloacele de comunicatie (telefon personal) in scopuri personale si convorbiri in afara sarcinilor de serviciu;

-sa foloseasca materialele din dotare (tomfa sau baston de cauciuc, spray iritant lacrimogen etc.) in alte scopuri decat pentru aparare sau imobilizare daca situatia impune si respectarea prevederilor legale privind folosirea acestora;

-sa doarma, sa stea jos, sa asculte muzica, sa citeasca ori sa se adaposteasca pe timp friguros sau nefavorabil sau orice alte activitati care i-ar sustrage atentia in serviciu sau ar crea o impresie neplacuta personalului sau clientilor.     
B.  CONSEMNUL PARTICULAR AL POSTULUI

      Postul  de paza, neinarmat,care isi  executa serviciul de  paza prin patrulare continua, observare de pe loc si din miscare pentru prevenirea distrugerii, sustragerilor de orice fel de bunuri apartinand beneficiarului,restrictionarea accesului persoanelor neautorizate  in zona salii de joc ,asigurand paza si siguranta  obiectivului. Executa paza in  perimetrul obiectivului acordând atenţie deosebita persoanelor care ies și intră din obiectiv. 
      Post de paza  format din 1 agent de securitate  cu programul desemnat, cu misiunea de a asigura in principal masurile de paza in interiorul si obiectivului:
-supravegheaza permanent zona postului,la intrare in incinta unitatii ;

-permite accesul in obiectiv a angajatilor pe baza de lista nominala desemnata de administrator ;

-tine evidenta persoanelor straine intrate și iesite din incinta unitatii scolare in baza registrului control acces persoane,
- nu da voie in incinta unitatii scolare a persoanelor cu interdictie;

-nu permite accesul in obiectiv a bunurilor fara forme legale;

-nu permite stationarea nejustificata a persoanelor  in imediata apropiere a intrarii  sau  blocarea caii  de acces;

-nu se angajeaza in discutii de lunga durata, dand explicatii scurte si indrumari persoanelor care solicita acestea;

-intervine promt cu calm, tact si discernamant in solutionarea oricaror situatii deosebite folosind mijloacele din dotare solicitand ajutor la nevoie sprijin ;

-actioneaza pentru lichidarea oricaror inceputuri de incendii pe raza postului, folosind materialele existente, opreste si stabileste identitatea persoanelor care nu-si justifica prezenta in punctul de control;

- prezinta documentele si materialele solicitate la control organelor de politie.
CAPITOLUL V

LEGATURA ŞI COOPERAREA CU ALTE ORGANE CU ATRIBUŢII DE PAZĂ A OBIECTIVULUI, BUNURILOR, VALORILOR ŞI PROTECŢIA PERSOANELOR.

 Pentru rezolvarea situatiilor deosebite,de amploare,reducerea pagubelor, se organizeaza,cu aprobarea conducerii societatii,aducerea personalului de la domiciliu si a agentilor.

  In raport de specificul si particularitatile situatiilor prevazute in plan se anunta conducerea Liceului Tehnologic Topolog precum si formatiunile special organizate(PSI,protectia muncii,instalatorii si electricienii de serviciu,politia jandarmii,pompierii,salvarea,ISU)si inalte institutii sau forte,in functie de competenta pe care o au in raport cu evenimentul.

        Toate activitatile care privesc paza, supravegherea si apararea obiectivului sunt coordonate de catre administratorul societatii  de comun acord cu persoanele din conducerea Liceului Tehnoologic Topolog.
          Politia : 112


Pompierii : 112


Salvare : 112

Jandarmii : 112

          Liceul Tehnologic Topolog –Director 0728 059 065.
CAPITOLUL VI
MODUL DE ACŢIUNE ÎN DIFERITE SITUAŢII
1. ATACURI CU MÂNA ÎNARMATĂ:
A. În cazul unui atac armat cu acţiune directă, fără luare de ostatici:

· sesizează poliţia prin SNUAU 112, furnizând semnalmentele autorului/autorilor;

· anunţă conducătorul unităţii;

· solicită sprijin la dispeceratul de monitorizare a sistemului de alarmare;

· încearcă rezolvarea formală a cererilor autorilor, până la sosirea forţelor de ordine;

· în limita posibilităţilor, aplică măsuri de protecţie şi/sau evacuare a personalului aflat în zonele neafectate şi de limitare a pierderilor;
· după plecarea autorilor asigură prin încuiere uşa sau poarta de acces;
· aplică măsuri pentru conservarea urmelor din câmpul infracţional;
· la sosirea forţelor de ordine informează despre incident şi se conformează dispoziţiilor acestora;
B. În cazul unui atac armat cu luare de ostatici:

Acţiunea agentului se circumscrie priorităţii vieţii şi integrităţii persoanelor, fără să determine reacţii violente ale agresorilor.

· agentul de pază procedează similar pct. A, în condiţiile în care este posibil şi fără să-şi pună în pericol viaţa şi integritatea personală sau a ostaticilor;

· se conformează indicaţiilor autorilor;

2. ATACURI CU ACŢIUNE INDIRECTĂ:
Descoperirea unui colet/geantă/bagaj părăsite ce pot fi suspecte de a conţine materiale explozibile ori primirea unei ameninţări de plasare a unui dispozitiv cu explozibil, se procedează astfel:

· se identifică geanta/coletul/bagajul suspect, delimitează zona fără să atingă/deplaseze bagajul şi îndepărtează persoanele din zonă;

· anunţă beneficiarul/proprietarul clădirii;

· solicită prin SNUAU 112 intervenţia echipelor poliţiei şi a structurilor  specializate autorizate (echipe pirotehnice, poliţie, pompieri, salvare etc.);

· deconectează/închide instalaţiile de energie electrică, de gaze şi apă din clădire;

· indică pirotehniştilor locul în care se află coletul suspect, iar în cazul ameninţării telefonice prezintă conţinutul mesajului şi acordă sprijin acestora.
În cazul anunţului telefonic cu plasarea unor dispozitive explozive se reţine şi notează mesajul primit cât mai exact posibil şi eventual alte detalii privind accentul, intonaţia, sunete ambientale etc.
3. PĂTRUNDEREA FĂRĂ DREPT ÎN OBIECTIV SAU FORŢAREA ACCESULUI ÎN OBIECTIV

Agentul de securitate acţionează astfel:

·  inspectează zona pentru a identifica cauza declanşării alarmei, iar în cazul depistării suspecţilor in flagrant, procedează la prinderea acestora;

·  sesizează prin SNUAU 112 poliţia şi apoi telefonic conducătorul unităţii/dispeceratul societăţii specializate (unde e cazul);

·  dacă persoanele suspecte nu se conformează somaţiei sau devine violent, procedează la imobilizare, folosind mijloacele din dotare, conform prevederilor legale.

·  reţine şi inventariază bunurile sau valorile sustrase;

·  delimitează câmpul infracţional, conservă urmele si identifica eventualii martori.

·  întocmeşte procesul verbal de constatare (conform modelului) şi preda făptuitorii poliţiei.
4. INCENDIU

·  identifică zona afectată şi încearcă stingerea sau limitarea propagării focului;

·  anunţă prin SNUAU 112 pompierii;

·  anunţă beneficiarul şi dispeceratul firmei de monitorizare/paza;

·  deconectează instalaţiile de energie electrica si gaze din zona; 

·  evacuează persoanele din obiectiv si intervine pentru localizarea, limitarea, sau stingerea incendiului;

·  restricţionează accesul persoanelor in obiectiv/zona afectată;

5. CALAMITĂŢI NATURALE

În această categorie intră fenomene precum cutremurele de pământ, inundaţiile, furtunile, căderile masive de grindină sau de zăpadă care provoacă mari daune materiale.

În aceste situaţii agenţii de securitate acţionează astfel:

·  anunţă conducătorul unităţii şi acţionează potrivit instrucţiunilor primite;
·  solicită sprijin dispeceratului de monitorizare;
·  deconectează instalaţiile de energie electrică, de apă şi gaze din obiectiv puse în pericol;

·  evacuează vizitatorii, clienţii si personalul din obiectiv;

·  participă la acţiuni de salvare sau acordare a primului ajutor persoanelor afectate;

·  se adăpostesc într-un loc care să le asigure protecţie şi să le permită continuarea supravegherii obiectivului;

·  înlătură urmările evenimentului şi revenirea obiectivului la starea de normalitate.

6. MANIFESTĂRI  TURBULENTE ÎN ZONA OBIECTIVULUI

Desfăşurarea unor asemenea manifestări care afectează activitatea unităţii şi pot duce la agresarea vizitatorilor, clienţilor sau a personalului obiectivului, agenţii de securitate vor acţiona astfel:

·  sesizează SNUAU 112, dacă se comit fapte antisociale care lezează patrimoniul unităţii, accesul sau persoanele din unitate;

·  anunţă conducătorul unităţii şi solicită sprijin dispeceratului societăţii de monitorizare;

·  supraveghează discret participanţii la manifestare şi controlează accesul în unitate;

·  avertizează clienţii si salariaţii obiectivului să nu intre în contradicţii care să instige manifestanţii; 

7. DEFECŢIUNI ALE INSTALAŢIILOR ELECTRICE, TEHNICE, SANITARE ŞI DE PROTECŢIE

Acţionează pentru limitarea pierderilor cauzate de defecţiune şi anunţă conducătorul unităţii pentru a dispune alte măsuri.

Supraveghează instalaţiile până la sosirea specialiştilor şi intervin în caz de necesitate (unde este cazul).

Pentru defecţiuni ale sistemului de alarmare împotriva efracţiei anunţă conducătorul unităţii şi procedează potrivit indicaţiilor primite.

CAPITOLUL VII
REGULILE DE ACCES, POTRIVIT DISPOZIŢIILOR CONDUCĂTORULUI UNITĂŢII

    Accesul in obiectiv si circulatia persoanelor se desfasoara conform Regulamentului de Ordine Interiora  si restrictiile stabilite de conducerea unitatii.

-personalul tehnico-administrativ,alti angajati pe baza de ecuson.
-persoanele care viziteaza obiectivul,pe baza de tabel aprobat de conducerea unitatii;
-personalul institutiilor care potrivit legii au sarcini de control,pe baza legitimatiei de serviciu,delegatie de serviciu semnata de conducatorul unitatii;
-personalul societatilor prestatoare de servicii pe baza de  tabel aprobat de conducerea Liceului Tehnologic Topolog, legitimatie de serviciu.

La terminarea programului de lucru personalul desemnat,  va lua masuri de verificare a incaperilor,birourilor ,ferestrelor,usilor, instalatii electrice si de alimentare cu apa,sa fie oprite,si incuiate dupa caz,purtind intreaga raspundere ptr.neexecutarea acestor activitati si urmarile acestora.

CAPITOLUL VIII

DOCUMENTELE SPECIFICE SERVICIULUI DE PAZĂ
        Toate documentele folosite in serviciul de paza vor fi intocmite in conformitate cu HG. 301/2012 privind paza bunurilor,valorilor si protectia persoanelor,asa cum sunt formulate in anexa care face parte integranta din acest plan de paza.
CAPITOLUL IX

DISPOZIŢII FINALE

 Prezentul Plan de paza  intra in vigoare la  data aprobarii si va fi valabil pana la modificarea situatiei operative in obiectiv care implica modificarea dispozitivului de paza sau pana la modificarea legislatiei care reglementeaza paza in Romania.

Modificarile survenite pot fi stipulate si in acte aditionale considerate a fi parti componente ale prezentului plan semnate de cei in drept si comunicate organului de politie competent teritorial pentru a fi avizate.

Planul de paza va fi prelucrat cu efectivele care asigura paza sub semnatura.

Instruirea personalului de paza se face lunar,  sau ori de cite ori se impune,  de catre conducerea unitatii.
 Pentru consumuri nejustificate pierderi si deteriorari ale materialelor si bunurilor  date in raspundere, folosirea mijloacelor de legatura (telefon, fax, etc.) in interes personal si abuziv produse din culpa agentilor de paza, acestia raspund disciplinar sau material, conform legislatiei in vigoare fata de obiectivul de paza, daca faptele nu constituie infractiuni.

Personalul de paza cunoaste principalele prevederi ale Legii 333/2003, ale Planului de paza si apare in partile ce-l privesc si este instruit cu modul de actiune in caz de incendiu si in alte situatii deosebite,prin pregatirea lunara profesionala si de specialitate,instructajele lunare si zilnice,pregatirea pe locul de serviciu ,controale inopinate,etc.

Planul de pază a fost întocmit în 2 (două) exemplare şi intră în vigoare la data comunicării avizului, un exemplar se păstrează la unitatea emitentă, iar celălalt la unitatea de poliţie care a eliberat avizul de specialitate.

Instruirea pregătirea şi controlul personalului de pază va fi efectuată de domnul Rusu Ion numit prin decizie să coordoneze această activitate.
Planul de pază conţine următoarele anexe:
a) schiţa obiectivului;

b) datele de contact ale persoanei responsabile a beneficiarului;
c) Copie atestat agent securitate,

d) Copie act proprietate.
     Planul de paza cuprinde trei anexe:

1. ANEXA 1-Tabel cu presonalul de paza

2. ANEXA 2-Tabel cu presonalul cu drept de control

3. ANEXA 3-Tabel registre
4. ANEXA 4- schita obiectivului.
Prezentul Plan de Paza a fost intocmit in 2 exemplare,din care;

           -  Ex 1 la  POSTUL DE POLITIE TOPOLOG  

·  Ex  2 la LICEUL TEHNOLOGIC TOPOLOG
 ANEXA 1

Tabelul nominal cu personalul de paza si semnaturile acestuia de luare la cunostinta a planului  de paza, data si numarul atestatului(avizului) eliberat de politie. 
	Nr.Crt.
	Numele si prenumele lucratorului la paza
	Functia in sistemul de paza
	Data si semnatura de instruire
	Data si numarul atestatului (avizului) eliberat de politie

	1
	UCEANU ION
	AGENT DE PAZA
	02.12.2019
	Seria .TL , Nr.6096 /18.05.2017

	2
	OCHESEL DANIEL
	POLITIA LOCALA
	02.12.2019
	Seria .TL , Nr.4264 /20.06.2014


ANEXA 2

Tabel cu persoanele cu drept de control aprobat de conducerea obiectivului. 

	Nr. Crt.
	Numele si prenumele persoanelor cu drept de control
	Functia in unitate
	Observatii

	1
	RUSU ION
	TEHNICIAN
	

	2

	CIOBANU VIRGINIA
	DIRECTOR
	

	3
	NEGRU MARIA
	DIRECTOR ADJUNCT
	


ANEXA 3  REGISTRE 
	Nr. Crt.
	TIP REGISTRU
	NUMAR FILE
	Observatii

	1
	PROCES VERBAL PREDARE –PRIMIRE SERVICIU
	100 FILE 
	                                         

	2


	REGISTRU CONTROL
	50 FILE 
	                                        

	5

	RAPORT EVENIMENT
	50 FILE 
	


ANEXA 4.  Schita obiectivului  - Topolog , Str 1 Decembrie, nr 19,  jud Tulcea. 

Director,


Prof. Ciobanu Virginia[image: image1.png]



Nr. şi data înregistrare Poliţie


______ /____________
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